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Приложение № 2

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 

ПЕРЕЧЕНЬ

первичных учетных документов и регистров бюджетного учета

	№ п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность составления первичных учетных документов и регистров бюджетного учета

	1
	2
	3
	4

	1
	0504402
	Расчетная ведомость
	Ежемесячно

	2
	0504102
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	По мере совершения операций

	3
	0504204
	Требование-накладная
	По мере совершения операций

	4
	0504205
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону
	По мере совершения операций

	5
	0504805
	Извещение 
	По мере совершения операций

	6
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	По мере совершения операций

	7
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	8
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	9
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	10
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	11
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	12
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	Ежемесячно

	13
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	14
	0504071
	Журнал операций
	Ежемесячно

	15
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	16
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	17
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	18
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	19
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации

	20
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации
	При инвентаризации

	21
	0310001
	Приходный кассовый ордер
	В день получения денежных средств

	22
	0310002
	Расходный кассовый ордер
	В день выдачи (внесения на лицевой счет) денежных средств

	23
	0402001
	Объявление на взнос наличными
	В день внесения на лицевой счет денежных средств

	24
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	Ежедневно, при условии движения

	25
	0504514
	Кассовая книга
	Ежедневно, при условии движения

	26
	0504104
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	По мере совершения операций

	27
	0504101


	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов 
	При приеме и передаче имущества 

	28
	0504103
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств
	Не позднее 3 числа следующего за отчетным месяцем

	29
	0504230
	Акт списания материальных запасов
	По мере совершения операций

	30
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени 
	Ежемесячно до 10 и 25 числа 

	31
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	По мере совершения операций

	32
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Не позднее 3 числа следующего за отчетным месяцем

	33
	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций

	34
	0504833
	Бухгалтерская справка
	По мере совершения операций

	35
	0401060
	Платежное поручение
	По мере совершения операций

	36
	0504505
	Авансовый отчет
	Не позднее 3-х дней после получения денег в подотчет и 3-х дней после возвращения из командировки

	37
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Ежемесячно

	38
	0504047
	Реестр депонированных сумм
	Ежемесячно

	39
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость
	Ежемесячно

	40
	
	Иные регистры
	Ежемесячно, ежегодно или по мере необходимости формирования регистра


